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ROZEZNANIE RYNKU NR 3/KIERUNEK SAMOZATRUDNIENIE/2017

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020
Os Priorytetowa 9 Rynek pracy Dzialanie 9.3 Rozwoj przedsigbiorczosci

Projekt pt.: ,Kierunek samozatrudnienie”, nr projektu: RPLU.09.03.00-06-0161/16 wspoétfinansowany
ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany przez Stowarzyszenie Rozwoju Spoleczno-
Gospodarczego WIEDZA z siedziba 00-871 Warszawa, ul. Zelazna 67/18, NIP 7010024514 REGON
140561460 wraz z Partnerem Stowarzyszenie Rozwoju Innowacje z siedzibg 02-819 Warszawa, ul. Putawska
270/27,NIP: 9512356667 REGON 142644517, na podstawie Umowy nr 35/ RPLU.09.03.00-06-0161/16
zawartej z Instytucja Zarzadzajaca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020.

Stowarzyszenie ROZWOJU SPOLECZNO-GOSPODARCZEGO ,,WIEDZA”

Partner wiodacy realizujacy projekt ,,Kierunek samozatrudnienie” nr projektu: RPLU.09.03.00-06-0161/16

zaprasza do skladania ofert na pelnienie funkcji Eksperta — czlonka KOMISJI OCENY WNIOSKOW

W ramach projektu ,,Kierunek samozatrudnienie”

Chetm 12.06.2017 r.
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I. DANE ZAMAWIAJACEGO

Stowarzyszenie Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego Wiedza
Adres siedziby: 00-871 Warszawa, ul. Zelazna 64/18

NIP: 7010024514 REGON 140561460

reprezentowane przez Katarzyne¢ Radzio — cztonka zarzadu

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie dotyczy Kod CPV:

79000000-4 - Ushlugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania
i zabezpieczania

79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalno$ci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne

Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji Eksperta - Czlonka Komisji Oceny Wnioskéw w ramach
projektu ,,Kierunek samozatrudnienie”.

W projekcie ,,Kierunek samozatrudnienie” 120 Uczestnikow/Uczestniczek projektu ubiega si¢ o przyznanie
jednorazowego wsparcia finansowego (dotacji bezzwrotnej) i pomostowego wsparcia finansowego sktadajac
biznesplan:

- Biznesplan wraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym

- Whiosek o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego

Biznesplany opracowane i ztozone przez Uczestnikow projektu oceniane beda pod wzgledem formalnym i
merytorycznym. Ocena formalna biznesplanéw dokonana zostanie przez personel projektu, natomiast ocena
merytoryczna zostanie przeprowadzona przez Komisj¢ Oceny Wnioskow powotang przez Beneficjenta. Podczas
oceny formalnej weryfikacja dokonywana jest 0:1 — tak/nie. Dopuszcza si¢ w przypadku stwierdzenia
uchybienia podczas oceny formalnej wezwanie Uczestnikow/Uczestniczki projektu do korekty i istnieje
mozliwo$¢ uzupetnienia brakéw. Biznesplany, ktore przejda pozytywnie ocen¢ formalng zostang poddane ocenie
merytorycznej przez Komisje Oceny Wnioskdw na podstawie Karty oceny biznesplanu — wzoér zostanie
przekazany przez Zamawiajacego. Dokument dostepny na stronie projektu: www.zlotowkidlazuchwalych.pl
Ocena merytoryczna polega na ocenie poszczegdlnych elementéw Biznesplanu (wedtug wzoru przekazanego
przez Zamawiajacego. Dokument dostgpny na stronie projektu: www.zlotowkidlazuchwalych.pl). Kazda czgsc
Biznesplanu ma przypisang maksymalng punktacje mozliwg do uzyskania. Dla kazdej przyznanej oceny
cztonkowie KOW przedstawiaja swoje uzasadnienia:

- Pomyst na biznes — Analiza marketingowa — Maksimum 20 pkt

- Potencjat Wnioskodawcy — Maksimum 15 pkt

- Optacalnos¢ i efektywno$¢ ekonomiczna przedsigwziecia — Maksimum 20 pkt
- Operacyjnos$¢ i kompletno$¢ — Maksimum 5 pkt

Biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow. Nie jest mozliwy wybdr do dofinansowania biznesplanu,
ktory uzyskal mniej niz 60% punktow ogoétem w czgsci B 1 w kazdym z kryterium oceny od I do IV, zgodnie z
Kartg oceny merytorycznej biznesplanu. Minimalna liczba punktéw umozliwiajaca uzyskanie dofinansowania
wynosi 36 pkt.

Na etapie oceny merytorycznej przewiduje si¢ uzupetnienia brakow/btedow tylko w nastgpujacym przypadku:

- zidentyfikowania niespetniajacych wymogéw formalnych, KOW moze zwroéci¢ si¢ do Uczestnika projektu z
uwagami formalnymi do oceny merytorycznej. Wyjasnienia badz/i uzupehlienia bedg prowadzone w trybie
przyspieszonym. KOW zastrzega sobie prawo poinformowania Uczestnika w formie telefonicznej lub poprzez e-
mail/sms (w przypadku podania do kontaktu numer telefonu komoérkowego), a termin uzupetnien (1-2 dni
robocze) nie moze zakldoca¢ prac KOW. W przypadku braku kontaktu z Uczestnikiem projektu (wylaczony
telefon, nieodebrane potaczenia lub brak odpowiedzi na e-mail ze strony Uczestnika projektu) biznesplan
zostanie odrzucony na etapie oceny merytorycznej z powodu uchybien formalnych.

- w przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w tresci biznesplanu,
utrudniajacych Oceniajacym wiasciwe zrozumienie intencji Uczestnika projektu (btedy rachunkowe, oczywiste
pomytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza si¢ mozliwos$¢ korekty biznesplanu. Korekta
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moze obejmowaé wylacznie punkty wskazane przez Oceniajacych. Czlonkowie KOW, ktorzy oceniali dany
biznesplan, wypracowuja w tym przypadku wspolne stanowisko i zapisuja ustalenia w Karcie oceny
merytorycznej biznesplanu Uczestnika projektu. Nastgpnie ustalenia te sa przekazywane Uczestnikowi projektu
z pro$bg o dokonanie stosownej korekty w treSci biznesplanu. Informacj¢ na temat dopuszczonej korekty
biznesplanu nalezy zamie$ci¢ w protokole z posiedzenia Komisji. Poprawa biznesplanu moze zosta¢ ztozona w
terminie do 3 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania informacji pisemnej (e-mailowo) o wyniku oceny
merytorycznej.

Komisja Oceny Wnioskéw dokonuje rowniez oceny kwalifikowalno$ci wydatkow w przypadku wsparcia
finansowego i moze kwestionowaé¢ wysoko§¢ wnioskowanej pomocy, jesli uzna, ze nie wszystkie wykazane
wydatki sg kwalifikowalne lub ich warto$¢ jest zawyzona w stosunku do cen rynkowych. Oceny wniosku o
przyznanie wsparcia pomostowego finansowego dokonuje wedlug Karty oceny wsparcia pomostowego
finansowego ( wzor zostanie przekazany przez Zamawiajacego).

Komisja Oceny Wnioskow jest powotywana przez Beneficjenta a w jej sktad wchodzg eksperci posiadajacy
wiedz¢ z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsigbiorczosci (min. 3 osoby), ktore podpisaty deklaracje
poufnosci i bezstronnosci. Dla cztonkow Komisji dokumenty do oceny przydzielane sa losowo, w sytuacji
ponownego wybrania dokumentéw tego samego Uczestnika projektu, celem zachowania przejrzystosci ocen,
zostanie ponownie przeprowadzone losowanie. W pracach KOW moze rowniez uczestniczy¢ niezalezny
obserwator z Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego, ktory
ma prawo wgladu do ocenianych przez cztonkdéw KOW oraz wniesienia ewentualnych zastrzezen. Nieobecnos¢
obserwatora na posiedzeniu KOW nie wplywa na wazno$¢ obrad Komisji.

Kazdy biznesplan oceniany jest przez dwoch cztonkow KOW indywidualnie. Biznesplany wraz z zalacznikami
sa przydzielanie losowo. Przy ocenie biznesplanow uwzgledniane s3 Dokumenty Rekrutacyjne Uczestnika
projektu (profil dziatalno$ci).

Do zadan Cztonka Komisji Oceny Wnioskdéw bedzie nalezeé:

1. Zapoznania si¢ z dokumentami projektowymi, na podstawie ktorych bedzie dokonywana ocena merytoryczna,
w tym Regulamin przyznawania srodkow finansowych, Karta Oceny biznesplanu, Wzor biznesplanu, Minimalny
zakres biznesplanu, przekazanych przez Zamawiajgcego oraz pozostatych dokumentéw obowigzujacych
W przedmiotowym zakresie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2014 — 2020 O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy Dziatanie 9.3 Rozwoj przedsigbiorczosci udostepnionych Instytucje
Zarzadzajaca tj. Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego, w tym dokumentacja konkursowa nr RPLU.09.03.00-06-
0161/16

2. Przeprowadzenie oceny merytorycznej biznesplandw wraz z wymaganymi zalgcznikami ztozonymi przez
Uczestnikdw/Uczestniczki projektu w wyznaczonym terminie i formie, zgodnie z zasadami okreslonymi w
Regulaminie  przyznawania $rodkéw  finansowych (Dokument dostgpny na stronie  projektu:
www.zlotowkidlazuchwalych.pl).

3. Udzial w posiedzeniach i obradach Komisji Oceny Wnioskow w terminach i miejscach ustalonych przez
Zamawiajacego oraz wypelnianiu w zwigzku rolg eksperta wskazanych przez Zamawiajacego obowigzkow w
zakresie oceny biznesplandw i zatgcznikow.

4. Podpisanie wszelkiej innej niezbednej dokumentacji w projekcie w przedmiotowym zakresie, w tym np.
protokotow z posiedzen, deklaracji bezstronnos$ci i poufnosci, list obecnosci, kart oceny

Liczba uczestnikow: 120 osob planujacych zatozy¢ dzialalnos¢ gospodarcza,

Liczba biznesplanow wraz z zatagcznikami do oceny: 240
Srednio tacznie w trakcie realizacji zamdéwienia jeden cztonek KOW bedzie oceniat 80 biznesplandw wraz z
zatgcznikami.

Zamawiajacy przeprowadzi rekrutacje w trzech edycjach, w wyniku ktérych do dalszych etapow w projekcie
zostali zakwalifikowani Uczestnicy projektu w ponizszych proporcjach:

- | etap — 40UP
- Il etap — 40UP
- 111 etap — 40UP
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Konkretny termin realizacji zamdwienia w poszczegolnych edycjach zostanie podany wybranym Wykonawcom
na minimum 5 dni przed planowanym terminem posiedzenia KOW. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany
terminu realizacji zamowienia w poszczegdlnych edycjach.

Planowane miejsce realizacji zamowienia: miasto Chetm. Zamawiajacy dysponuje oddzielnym pomieszczeniem
umozliwiajacym przeprowadzenie bezstronnej i z zachowaniem poufnosci oceny formalnej i merytorycznej
biznesplandw. W zaleznosci od kwestii organizacyjno-technicznych w projekcie Zamawiajacy wskaze miejsce
odbywania si¢ posiedzenia KOW minimum 5 dni przed planowanym terminem obrad.

Wykonawca zobowiazuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 Ministerstwa Rozwoju (w szczegolnosci w
zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin — zgodnie z
Rozdziatem 6.15, pkt 8b). Limit zaangazowania personelu projektu w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w
tym ze $rodkéw wilasnych Zamawiajacego i innych podmiotéw nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesi¢cznie
zgodnie z trescia obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020. Wykonawca ztozy stosowne o$§wiadczenia personelu zaangazowanego do realizacji
zadania w tym zakresie. Bedzie tez zobowigzany do jego aktualizacji podczas trwania umowy. Realizacja ustugi
odbywac si¢ bedzie na podstawie umowy cywilnoprawne;.

I11. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIENIA

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastgpujace warunki udziatu w
postepowaniu (osoby fizyczne i/lub przedsigbiorcy):

1. Posiadaja lub zapewnia kadr¢ posiadajacg udokumentowang wiedze i doswiadczenie z zakresu prowadzenia
i/lub promocji przedsiebiorczo$ci. Przez to nalezy rozumie¢:

a) posiadanie wyksztatcenia wyzszego minimum pierwszego stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
wyzszym (licencjat) oraz minimum 2 letniego do§wiadczenia zawodowe z zakresu prowadzenia i/lub promocji
przedsigbiorczosci, w tym praktyczne doswiadczenie zawodowe w zakresie oceny i/lub przygotowywania
biznesplandéw dla 0s6b planujacych rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

Na potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ wypetniony zyciorys wedlug
wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania. Z informacji zawartych w zyciorysie powinno
jednoznacznie wynikac, ze Wykonawca posiada wymagane do§wiadczenie zawodowe.

IV. SPOSOB PRZY GOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE I TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Wykonawca ma obowiazek dotaczenia do oferty:
a. Formularz oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego);
b. Oswiadczenie o braku powigzan, stanowiacego integralng czgs$¢ zapytania ofertowego (zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego);
c. Zyciorys Wykonawcy z petnymi informacjami wymaganymi przez Zamawiajacego

Oferty nalezy sktada¢ na formularzu stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania w terminie
do 23.06.2017 r. do godziny 15.00 w wersji elektronicznej na adres e-mail: dotacje@wiedza.org.pl (skan
formularz podpisanego przez osobg upowazniong) lub w wersji papierowej osobiscie lub za posrednictwem
poczty, kuriera na adres Biura projektu: 22-100 Chelm, ul. Wojstawicka 7. W sprawach zwigzanych
z zapytaniem ofertowym prosz¢ kontaktowac si¢ z osoba wykonujaca w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy — Joanna Bielecka - nr tel.:
502 589 929, e-mail: dotacje@wiedza.org.pl
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Zatgcznik nr 1do Zapytania ofertowego ,, Formularz Oferty

Unia Europejska X
Europejski Fundusz Spoteczny PO

i

FORMULARZ OFERTY NA PELNIENIE FUNKCJI EKSPERTA-CZLONKA

KOMISJI OCENY WNIOSKOW

Dotyczy zapytania ofertowego w zwigzku z realizacjq projektu: ,,Kierunek samozatrudnienie”, nr projektu:
RPLU.09.03.00-06-0161/16 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014 — 2020 Os Priorytetowa 9 Rynek pracy Dzialanie 9.3 Rozwdj przedsigbiorczosci

NAZWA WYKONAWCY

ADRES WYKONAWCY

NIP

REGON

DANE KONTAKTOWE

Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacje zaméwienia:

CENA JEDNOSTKOWA

CENA OGOLEM NETTO ZA

KOMISJI OCENY
WNIOSKOW

RODZAJ USLUGI NETTO ZA OCENE JEDNEGO ,
T T OCENE 80 BIZNESPLANOW
KWOTA. ... oo KWOTA ... oo
WYNAGRODZENIE
EKSPERTA-CZLONKA | 6} OWNIE. ... oooooooooooeo SLOWNIE. ...........oooooovooe

Miejscowo$¢, data

Wykonawca lub osoba dziatajaca w imieniu Wykonawcy

o wiepza

4
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Lider: Stowarzyszenie Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego WIEDZA
Partner: Stowarzyszenie Rozwoju ,,Innowacje”
Biuro projektu: 22-100 Chetm, ul. Wojstawicka 7/1, tel. 825658445
e-mail: dotacje@wiedza.org.pl, www.wiedza.org.pl
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Zalgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego: ,, Oswiadczenie”

Dane Wykonawcy / Piecze¢ Wykonawcy (o ile posiada)

Dotyczy zapytania ofertowego w zwiqzku z realizacjg projektu: ,,Kierunek samozatrudnienie”, nr projektu:
RPLU.09.03.00-06-0161/16 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014 — 2020 Os Priorytetowa 9 Rynek pracy Dzialanie 9.3 Rozwdj przedsigbiorczosci

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

JANIZEJ POAPISANY/A, ..ttt reprezentujacy/a
oswiadczam, zZe nie jestem powiazany/a osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym, tj. Stowarzyszeniem

Rozwoju Spoeteczno-Gospodarczego Wiedza, NIP: 7010024514, REGON 140561460

Przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomi¢dzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

€) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej
(rodzice, dzieci, wnuki, te§ciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem swiadomy odpowiedzialno$ci karnej z
art. 233 § 1 kk.

Miejscowosé (Wykonawca lub osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy)

Kierunek Samozatrudnienie
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